





Constitution d’un dossier d’inscription
d’une personne morale sur la liste des organismes
tiers indépendant pour la certification des informations
en matière de durabilité*



À compter du 1er janvier 2024, la H2A succède au H3C, en qualité d’autorité de régulation de la profession de commissaire aux comptes et des professionnels qui certifieront les rapports de durabilité des entreprises en France (Ordonnance n° 2023-1142 du 6 décembre 2023 portant transposition de la directive européenne CSRD).



Ce document est une aide à la constitution du dossier d’inscription en ligne d’une personne morale sur la liste des organismes tiers indépendant pour la certification des informations en matière de durabilité à l’adresse suivante : https://portail.h2a-france.org.
Nous vous recommandons d’adresser votre demande via le portail de la H2A.
Le dossier est constitué de plusieurs étapes. Il est important de respecter chacune d’elles. En effet, elles requièrent l’obtention de justificatifs qui permettront d’avancer à l’étape suivante. Il est possible d’enregistrer son dossier et d’y revenir plus tard pour le compléter et le valider. 
Vous avez un délai de 15 jours pour poursuivre l’enregistrement et le soumettre à validation afin qu’il puisse être étudié par la H2A.
En cas de difficulté ou pour toute information complémentaire, vous pouvez contacter le service inscription et gestion des listes de la H2A au 01 80 40 75 02 du lundi au vendredi de 09h00 à 12h00 et de 14h00 à 18h00 (heure métropole et hors jours fériés) ou par courriel : inscription@h2a-france.org.

*La liste des organismes tiers indépendant accrédités par le Comité Français d’Accréditation (COFRAC) est prévue à l’article L. 822-3 du code de commerce. 
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	Etapes
	Liste des documents à fournir

	Etape préparatoire
	Renseignements généraux concernant l’organisme :

· La dénomination sociale, la forme juridique, le n° SIREN 
· L’adresse professionnelle
· Les coordonnées téléphoniques, email et site internet


	Lettre de demande
	· Une lettre de demande d’inscription signée et adressée à : 

A l’attention de la Présidente
Haute autorité de l’audit
Tour Watt - 16- 32 rue Henri Regnault 
CS30404 - 92902 Paris La Défense Cedex 
(Modèle en annexe 1)


	Justificatif d’immatriculation auprès du greffe du tribunal de commerce
	· Un extrait KBIS de moins de trois (3) mois



	Justificatif d’accréditation par le COFRAC
	· Le justificatif provenant du Comité Français d’Accréditation (COFRAC) certifiant que l’organisme est accrédité pour certifier les informations en matière de durabilité (attestation d’accréditation) 
· Numéro et année d’accréditation

Le cas échéant :

· Numéro d’agrément et le nom de l’Etat où l’OTI est agrée à exercer la mission de certification des comptes


	Réalisation de la mission de certification des informations en matière de durabilité
	· Les noms et adresses professionnelles des associés, dirigeants, ou des salariés de l'organisme tiers indépendant désignés pour réaliser la mission de certification des informations en matière de durabilité
(Modèle en annexe 2)


	 Liste des établissements secondaires
	· La liste des établissements secondaires de la société 
(Modèle en annexe 3)


	Appartenance à un réseau
	Le cas échéant :
· L'appartenance de l'organisme à un réseau national ou international dont les membres ont un intérêt économique commun, ainsi que les noms et adresses des cabinets membres de ce réseau et des personnes et entités qui lui sont affiliées ou l'indication de l'endroit où ces informations sont accessibles au public 
(Modèle en annexe 4)


	Agrément dans une autre Etat membre de l’Union européenne
	Lorsque l'organisme est agréé dans un autre Etat membre de l'Union européenne :
· Le nom de l'autorité étrangère d'inscription et le numéro d'enregistrement attribué par cette dernière pour la certification des informations en matière de durabilité


	Etape 8 – Autres documents
	Autre(s) document(s) à l’appui du dossier 


   


ANNEXE 1
[bookmark: _Hlk55373224][bookmark: _Hlk155789366]Modèle de demande d’inscription sur la liste des organismes tiers indépendant pour la certification des informations en matière de durabilité (à adapter à votre cas) 



A l’attention de la Présidente
Haute autorité de l’audit
Tour Watt - 16- 32 rue Henri Regnault
CS30404 - 92902 Paris La Défense Cedex 


Je soussigné(e) : 

Nom du représentant légal de la société : …………………
Prénom du représentant légal de la société : …………………
en qualité de……………………………… de la société…………………………………………….., N° siren : ……………………

[bookmark: _Hlk155789391]Sollicite par la présente l’inscription de la société…………………………………………………..sur la liste des organismes tiers indépendant pour la certification des informations en matière de durabilité, en application de l’article L. 822-3 du code de commerce.
J’atteste sur l’honneur que la société…………………………………………………….est accréditée par le COFRAC depuis le  ………………… sous le numéro……………………..…… pour exercer la mission de certification des informations en matière de durabilité.

Veuillez agréer, Madame la Présidente, mes salutations distinguées. 



[bookmark: _Hlk155617817]Fait à …………………., le ……………

Signature :

ANNEXE 2

Les noms et adresses professionnelles des associés, dirigeants, ou des salariés de l'organisme tiers indépendant désignés pour réaliser la mission de certification des informations en matière de durabilité

	Nom, prénom
	Fonction de direction dans la société
	Adresse professionnelle

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



Date : …………………

Signature : 


ANNEXE 3

Fiche signalétique des établissements secondaires


	Dénomination sociale et adresse du siège social
…………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………
	SIRET (14 chiffres) : ……………...………………………..

	Adresse des établissements secondaires
	NIC*
(5 chiffres)
	Téléphone

	


	
	

	


	
	

	


	
	



*NIC = Numéro Interne de Classement (5 derniers chiffres du n° SIRET propre à chaque établissement)

Date : …………………

Signature : 




ANNEXE 4

Fiche signalétique de l’appartenance à un réseau


	NOM DU RESEAU
	National
	International
	Adresses où les informations sur les membres de ce réseau et des personnes et entités qui lui sont affiliés sont accessibles au public (site internet)

	

	
	
	

	
	
	
	



Date : …………………

Signature : 
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